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POZIV NA DOSTAVT] PONUDE ZA NABAVU
UREDSKIH POTREPSTINA

(iednostavna nabava)

1. NARUCITELJ

1.I PODACI O NARUTITELJU
Naziv: Osnovna Skola Ivanska
Sjedi5te i adresa: 43 231 Ivanska, Peha Preradovi6a 2
Telefon:043227 560
OIB: 80759855371
Intemetska adresa: w\rnv. os vanska-skole-hr
Adresa elektronidke poSte: -ivanska.skole.hr
Odgovoma osoba naruditelja: Sundica Duriidi6-Kocijan, dipl.ud.

1.2. PODACI O OSOBI ZADULE,NOJ ZA KOMUNIKACIJU S PONUDITELJIMA
Osoba za kontakt: Sundica Duridid-Kocijan, dipl.ud.,ravnatelj ica Skole
Telefon: 0431227 560 ; Adresa elektronidke poite: ured6os-ivanska. skole.hr

r 3, PROCIJENJENA VRJJEDNOST JEDNOSTAVI'{E NABAVE
1.399,97 EUR (bez PDV-a)
Ugovor se sklapa na razdoblje od dvanaest (12) mjeseci.
Evidencijski broj nabave: 1112024

2. PREDMET NABAVE

2.1. OPIS PREDMETA NABAVE
Predmet nabave je opskrba Skolske kuhinje uredskim potrep5tinama
Predmet nabave nije podijeljen na grupe te nudenje predmeta nabave po grupama nije dozvoljeno.
Ako ponuditelj dostavi ponudu koja u cijelosti ne odgovara potrebama naruditelja odredenim u
opisu predmeta nabave, odnosno ponudu kojom se nudi roba koja odito ne zadovoljava potrebe
naruditelja u odnosu na traZeni predmet nabave, ponuda 6e biti ocijenjena kao neprikladna.

2.2. KOLI.INA PREDMETA NABAVE
Naziv i mjera predmeta nabave navedena je u tro5kovniku koji je sastavni dio ove
dokumentacije.

2.3. MJESTO ISPORUKE
Mjesto isporuke robe su lokacije navedene u TroSkovniku, u prilogu ove dokumentacije

2.4, ROKISPORUKE ROBE
Isporuke robe su sukcesivne tijekom 12 mjeseci, a rok isporuke podinje te6i od dana sklapanja
ugovora.
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3. TEHNIdKE SPECIFIKACIJE
Ponuditelj je duzan ponuditi robu sukladno Troskowiku koji je sastavni dio ovog poziva na
dostaw ponuda te ga je obavezat ispuniti prema uputama iz samog TroSkovnika.
Ponudena roba mora u cijelosti udovoljavati sve trazene uvjeie iz opisa predmeta nabave.
Kakvoia prehrambenih proizvoda mora biti u skladu sa Zakonom o hrani; 2akonom o op6oj
sigumosti proizvoda; Pravilnikom o higijeni hrane; Pravilnikom o zd.ravstvenoj isprarmosti
P?tenj4a i predmeta koji dolaze u neposredan dodir s hranom te ostalim vazeiim piaviinicima o
kakvodi pojedinih prehrambenih proizvoda koji su predmet ove jednostavne nabavi.
Temeljem navedenog u nastavku navodimo pojedinosti zahtjlva prema HACCp sustavu, uz
napomenu da su u obvezi postivanja i svih ostalih zakonskih propisa koji nisu istaknuti.

3.I. HRANA
Hrana mora biti u propisanoj i adekvatloj namjenskoj ambalaZi.
Deklaracija mora biti na hrvatskome jeziku.
Za svaku hranu kod koje postoji kategorizacija i/ili klasa prema kvaliteti, ista mora biti
naznadena na deklaracij i.

4.1. PRA!T,{A I POSLO\T,{A SPOSOBNOST
Ponuditelj mora u postupku jednostavne nabave dokazati svoj upis u sudski, obrtni, strukovni ili
drugi odgovarajuii registar drZave sjedi5ta gospodarskog subjekta ( preslika)

4. ODREDBE O SPOSOBNOSTI PONUDITELJA

4.2. DOKUMENTI KOJIMA SE DOKAZUJE PRAVIIA I POSLOVI\A SPOSOBNOST
Uz ponudu moraju biti priloZeni slijededi dokumenti:

odizs li obrtni - upis u registar dokazuje se odgovarajuiim izvodom, a
ako se oni ne izdaju u drZavi sjedi3ta gospodarskog subjekta, gospodarski subiekt moZe dostaviti
izjaw s ovjerom potpisa kod nadleZnog tijela. Navedeni dokaz ne smij e biti stariji od 3 mjeseca
radunaju6i od dana podetka postupka jednostavne nabave.
U sludaju zajednice ponuditelja okolnosti se utvrcluju za sve dlanove zajednice pojedinadno.

ava da be iz entaci da ih se vada i da sel et
veu s tim cl enu ko onudi

5. SADRZAJ PONUDE
Ponuda sadrii:
- popunjeni ponudbeni list (Prilog I) na obrascu ovog poziva na dostavu ponuda, potpisan od
stane ovlaStene osobe i ovjeren pedatom ponuditelja
-lraiene dokaze sposobnosti iz todke 4. ove dokumentacije za nadmetanje
- popunjen troskovnik potpisan od ovlaitene osobe i ovjeren pedatom ponuditelja

5.I. OBLIKI NAdIN IZRADE PONUDE
Ponuda se uvezuje na nadin da tini neraskidilu cjelinu. Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na
nadin_.da su vidljivi. Ispravci momju uz navod datuma ispravka biti poivrcteni po@isom
ponuditelja.



6. NAEINDOSTAVE PONUDE
Ponude je mogu6e dostaviti elektronidkom po5tom na adresu:
ured@os-ivanska.skole.hr , a mogu se dostaviti i po5tom ili osobno na adresu naruditelja:
Osnovna Skola Ivanska- Petra Preradovida 2, Ivanska 43231
Ponuda predana poStom ili osobno dostavlja se u zatvorenoj omotnici s naznakom: naziva
naruditelj4 naziva ponuditelja, naziva predmeta nabave i naznaka "ne otvaraj ".
Ponuditelj moZe do isteka roka za dostaru ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.
Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti nadin kao i osnovna ponuda s obveznom
naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

7. NATIN IZRA.UNA CIJENE, NEPROMJENJIVoST CIJENE ILI NAdIN PRoMJENE
CIJENE
Cijena ponude izra aya se za cjelokupan predmet nabave.
U cijenu ponude su uradunati svi tro5kovi i popusti bez PDV-a, koji se iskazuje zasebno iza
cijene ponude. Ukupna cijena ponude je cijena ponude sa PDV-om. Cijena ponude i cijena
ponude sa PDV-om piSe se brojkama.
Sve jediniine cijene nepromjenjive su za cijelo vrijeme trajanja ugovora i ne podlijeZu
nikakvim izmjenama.
Ponuditelj ie ispuniti jedinidne cijene za sve stavke iz troikovnika i ukupne cijene z,a sve stavke iz
tro5kovnika prema planiranim jedinidnim mjerama i kolidinama i cijenu ponude, bez pDV-a.

8. ROK, NAEIN I TIVJETI PLAdANJA
Virmanski na IBAN ponuditelja u roku od 30 dana od dana ispostavljanja raduna.

9. ROK VALJAI\OSTI PONUDE
Rok valjanosti ponudeje 60 dana od dana otvaranj a ponude.

10. KRITERIJ ODABIRA PONUDE
Ekonomski najpovoljnija ponuda sukladno Pravilniku o postupanju u predmetima jednostavne
nabave ( I(IASA: 406-03 /23-02101, URBROJ: 2 1 03-10-06-01-23-1) dostupnom na sluZbenoj
web stranici Skole os-ivanska.skole.hr

12, RAZLOZI ODBIJANJA PONT]DITELJA
Razlozi odbijanja ponuditelja mogu biti:
a) ako ponuditelj nije dokazao svoju sposobnost
b) ako ponuda ponuditelja nije u skladu s dokumentacijom za nadmetanje
c) ako je ponuditelj dostavio dvije ili viSe ponuda

13. ROK ZA DOSTAVU PONUDA I JAVNO OTVARANJE PONUDA
Rok dostave ponuda: 29. 04.2024. do 10,00 sati.
Otvaranje ponuda nije javno.
Ponude ie otvarati tri ovla5tena predstavnika Naruditelja.
Naruditelj na osnovu pregleda i ocjene ponuda donosi odluku o odabiru koja se temelji na
kriteriju za odabir ponude. odluku o odabiru ponude potpisuje odgovoma osoba Naruditelja
(ravnatelj ).
Rok za dono5enje Odluke o odabiru ili poni5tenju je deset (10) dana od isteka roka za dostavu
ponuda.

11. JEZIK NA KOJEM SE SASTAVLJA PONUDA
Ponuda se podnosi na hrvatskom jeziku i latinidnom pismu.



14. ROK, NAEIN I TIVJETI PLAEANJA
Pladanje se vrSi po ispostavljenom e-Radunu.
Rok, nadin i uvjeti pla6anja se dogovaraju prilikom sklapanja ugovora izme<lu odabranog
ponuditelja i naruditelja.

16. OSTALI BITNI UVJETI
Na bitne uvjete u svezi s predmetom nadmetanja i sklapanjem ugovora s odabranim
ponuditeljem na odgovarajudi nadin primjenjivat 6e se odredbe Zakona o obveznim odnosim4 te
drugi zakoni i propisi koji reguliraju ove pravne odnose.

lca:
idi6-Kocijan, dipl.ud

,-f/
<X-<: ct

15. PRIJEDLOG UGOVORA O NABAVI
Svi ponuditelji 6e biti na dokaziv nadin obavije5teni o ponuditelju s kojim naruditelj namjerava
sklopiti ugovor.
Ponuditelj je obvezan dostaviti prijedlog ugovora u roku od 8 dana od dana primitka obavijesti o
odabiru ponuditelj a.

Ugovor sadrZi elemente iz dokumentacije:
-predmet nabave
-utvrdenu cijenu ponude ponuditelja
-trajanje ugovora
-naIin pla6anja
-mjesto i vrijeme isporuke robe
-op6e odredbe, nepromjenjivost cijena tijekom trajarja ugovora

IVANSKA



Ponuda br.

Naruditelj: OSNOVNA SfOI,a IVANSKA

OIB:80759855371

Sjedi5te: Petra Preradovi6 a 2, lvanska 43 231

Predmet nabave: UREDSKE POTREPSTINE

Naziv i sjedi5te ponuditelja / dlana zajednice ponuditelja ovlaitenog za komunikaciju s

naruditelj em

OIB:

Prilog 1

Broj raduna:_

broj tel

intemet adresa:

Gospodarski subjektje u sustava PDV-a (zaokruiiti) DA NE

Ponudena cijena formirana je u skladu sa svim odredbama ove dokumen tacije za nadmetanje.

Ako se nala ponuda prihvati, prihvaiamo sve uvjete iz ove dokumentacije za nadmetanje.

Suglasni smo daje ova ponuda za nas obvezuju6a.

Kontakt osoba ponuditelja za pojainjenje ponude: 

--.Popis dokumentacije priloZene ponudi:

(ime, prezime i potpis ovlaitene osobe za zastupanje ponuditelja i pe6at )

Cijena ponude bez PDV-a:

PDV:

Cijena ponude s PDV-om:

U 2024. godine

adresa e-po5te ponuditelja ili sluZbe ovlaltene za zaprimanje po5te:



Prilog 2

osNo\rNA Srore ryeNsxa
PETRA PRERADOVICA 2, IVANSKA 43231

Ponudbeni tro5kovnik

Predmet nabave: UREDSKE POTREPSTINE

Mjesto isporuke: osNovNA srola rvaNsra, P.PRERADOVICA 2, IVANSKA 43231

Ukupno za grupu (bez PDV-a) :

PDV:

R.Br. Naziv artikla
Jedinica
mjere

Procijenjena
koliEina

JediniEna cijena
bez PDV-a

Ukupna cijena
bez PDV-a

1 Papir fotokopirni, bunt 500 kom komad 100

Papir 43, bijeli Pakira nje 4

3 Papir 200 g, bijeli Pakira nje 2

4 Hamer papir, svjetlije boje 20

5 Hamer papir, tamnije boje Komad 20

6 Papir u boji 44 Pa kiranje 2

7 Biljeinica A4, meke korice, crte Komad 15

8 Toner za HP, zamjenski komad 40

9 Toner za Canon, zamjenski komad 20

10 Korektor lak komad 10

t1 Klamerice, kutija 10 000 kom komad 2

t2 Spajalice, kutija 100 kom. komad 5

13 Pribadate, kutija 400 kom. komad 3

L4 Selotejp komad

15 Registratori komad 50

1b Mine za teh.olovku komad 3

t7 Skare za papir, veie Komad 2

18 Baterue za tastaturu i mat.plode komad 48

Uloini fascikl, 100/1 komad 7

20 Boja za itambilje ipeaate komad

Blok narudibenica komad 2

22 Omotnice komad 150
,2 Kemijske olovke komad 60

24 Olovka HB, 1211 Pakira nje 1

25 Flomasteri, 12l1 Pakira nje 2

26 Putni na lozi komad 100

27 Putni radni list vozila Komad

28 Fascikl sa mehanizmom L0/1 komad 60

29 Marker perma nentni, deblji Komad 10

30 Marker permanentni, tanji komad 5

31 Ljepilo za papir, tekuae Komad 20

32 Ljepilo za papir, stick Komad 20

33 Follje za plastificiranje 44, 100 microna Pa k ira nje 1

34 Geometrijski pribor (2 trokuta i ravnalo) Pa kiranje

35 Gllnamol, 450 g Komad

36 Das masa, 500 g Komad 10

37 Sa moljepljivi listiii 75x75, razne boje, 7 / 4OO Komad z

Sveukupno (sa PDV-om):

z

Komad

L2

19

2

27

10



Prilog 3

(naziv ponuditelj a/tvrtk4 OIB)

(ad1e3!)

(telefon)

IZJAVA O PRIHVAEANJU UVJETA NADMETANJA

Izjavljujem da su mi u potpunosti poznate odredbe iz dokumentacije za nadmetanje u
predmetu jednostavne nabave: UR-EDSKE POTREPS . evidenciiski broi 1112024. te da iste
pdhvaiamo, odnosno da 6emo predmetnu nabavu u potpunosti izvrsiti na nadin i u skladu s

dokumentacijom za nadmetanje, a sve prema cijenama iz priloZene ponude.

Takoder, izjavljujem da su svi podaci navedeni u ponudi todni, te da sujedinidne cijene i
ukupne cijene, istaknute u Ponudbenom tro5kovniku, u prilogu ponude, fiksne i nepromjenjive.

godine

ZA PONUDITELJA

M.P.
(potpis osobe po zakonu oylastene za zastupanje)

U


